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GRAFICOS

Uma das func¢des mais potentes do Excel desde as suas primeiras versdes é a capacidade
de gerar gréficos a partir de valores introduzidos numa folha de cdlculo. A versatilidade
do programa é tao grande que o software especifico para criacdo de graficos — uma
categoria muito popular até ao inicio dos anos 90 do século passado — simplesmente
desapareceu.

Graficos de Barras

Para criar um grafico a partir de valores introduzidos numa planilha de cdlculo, basta sele
cionar as células com os valores pretendidos e clicar no icone referente ao tipo de
grafico pretendido.

Comece por selecionar a guia Inserir.

RN Q)= Livrol - Microsoft Excel SR
j Base Inserir 5 Rever Ver B ox

Tl i . A e
J_‘zj j ‘ﬁ} jﬂ L‘_i]) Zﬁ ﬂ 7\}6{ ‘ :‘ ﬁ E .J QJ [ caixa de Texto |2 Linha de Assinatura

] Cabecalho & Rodapé ’gd Objecto

Tabela Tabela | Imagem ClipArt Formas SmartArt | Coluna Linha Circular Barras Area Dispersao Outros Hiperligacao
Dindmica v v v v v v b hd Graficas ¥ A wordart ~ {2 simbolo
Tabelas llustracdes Graficos I3 Ligacdes Texto
EXERCICIO_02
Depois, selecione os valores que Escolha a variacdo pretendida e
pretende exibir num grafico e cli- clique na figura que a representa

gue no tipo de grafico escolhido.

r/E._;'-D H9-c P Livrol xlsx - Microsoft B ‘ =
H] i ]N( p ﬂ [
- Base Inserir Esquema de Pagina Farmulas Dados Rever Ver Prog n =
= _ = Coluna| Linha Circular Barras  Area  Di:
o= = ! . - - - - -
e B DDl @ Sl |
JJ j u i ﬁ = . — Coluna 2D
Tabela Tabela || Imagem ClipArt Formas SmartArt |||Coluna| Linha Circular Barras Area Dispersd
Dinﬁm‘cav - %v - - - - -
Tabelas Tlustragbes Graficos | i i | B | H
B4 -
I : £ Coluna Coluna 3D
A B C D Inserir um grafico de colunas. |
u Os graficos de colunas sao utilizados para E@ J.% W
2 comparar valores em categorias, | | |
3 Cilindro
4 2007 2008 ]
5 1T 1234 2526 Lmﬁ mﬂ m lﬁjl
6 2T 5462 1451 Ay s | |
7 3T 5213 6974 Cone
8 AT 1323 15687] J L fl Lﬂ ﬂ [&{l
i A A
9 TOTAL 13232 26638 | _;ﬂﬂ | ‘:}}:_3— |88 l,f_-h_-
10 .
1 TOTAL ACUMULADO 39870 e
NN
) ae- |m} |J§5 |J55' F*ﬁ
[ v ’ em -
7] i-f; Bl d | gl (S |l |(Sd ”‘.-: ﬂ}] Todos os Tipos de Grafico..

O grafico surge de imediato,

dentro da prépria planilha de cél-

e o l_' l] culo que contém os valores que
. =L ol s .

% = SR Ihe deram origem.

= -
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O Excel usou corretamente as colunas relativas aos trimestres (1T, 2T...) e aos anos,
colocando os trimestres como séries de dados e dando aos anos colunas separadas,
cada uma com uma cor diferente.

Note que a guia se alterou, mostrando agora ferramentas especificas para a formatagao
dos graficos.

U—, \ H9- Q)= Livrol.xlsx - Microsoft Excel Ferramentas de Graficos e
Base Inserir Esquema de Pagina Farmulas Dados Rever Ver Programador Estrutura Esquema Formatar 9 - =
ﬂ EEI Fad ) = ' ' i
o L —@l | 3 7 | - .~, ‘ .-, ‘ .»1 ‘ =
& = i A = L || < | 5
Alterar Tipo Guardar Mudar Seleccionar —l-ll J-!Ldu- 7; e "!—_b_l o— —— - —— Mover
de Grafico Como Modelo || Linha/Coluna  Dados % : Grafico
Tipo Dados Esquemas de Graficos Estilos de Graficos Localizacao

Na drea Estilos de gréaficos, pode alterar alguns dos elementos do grafico, de forma a exibir
espaco para um titulo, por exemplo, ou até uma pequena tabela com os dados especificos
gue deram origem ao grafico.

ﬁ.,‘ =9~ ()" Livrolxlsx - Microsoft Excel Ferramentas de Graficas
- Base Inserir Esquema de Pagina Férmulas Dados Rever Ver Programadeor Estrutura Esquema Formatar
- =
il oW, = B J= |
Alterar Tipo  Guardar Mudar Selec:l-:nau J.ulJ jﬂ_dﬁ_ JJH"J_IH‘; 'b-'!-LJ "!j-'—‘l' ‘l-j-'!l‘ "'.-j-'!f‘_;;
de Grafico Como Madelo || Linha/Coluna Dados
Tipo Dados Esquemas de Graficos Estilos de Graficos
‘ Grafico 1 - I ‘ ‘ Esquema 1 ‘
A B C D E F G H 1 J K L M
1
2 e ————————— e
; [* | Vendas 2007-2008 |
4 2007 2008 Lo e e e =
5 T 1234 2526 16000 i
6 2T 5462 1451 18000 V
7 aT 5213 6974 12000
8 at 1323 15687 I L;DUD ) I
19D TOTAL 13232 26638 H a0 w2007 [
11 TOTAL ACUMULADO 39870 6000 (], 2008
. . . 4000 7
Aqui selecionamos um esquema que exibe um = ,
titulo. Depois é so clicar no titulo e editar a . . o .
vontade.
Outros esquemas permitem, por exemplo, exibir os elemgntos numéricos que deram origem

ao grafico e que foram automaticamente retirados da prépria planilha de calculo.

Graficos de Pizza
Os graficos devem ser escolhidos de acordo com o tipo de valores que pretendemos
visualizar. Por exemplo, se o que temos é apenas uma série de numeros que contribuem

para um valor total, o grafico mais adequado é do tipo pizza.
(Ca) d - Q)= Livrol.xisx - Microsoft Excel
i)

Base | Inserir | EsquemadePagina  Formulas  Dados  Rever  Ver  Programador

P DR ke QO

Tabela Tabela | Imagem ClipArt Formas SmartArt || Coluna Linha [Circular| Barras Area Dispersio Outros | Hig

Dinamica v Graficos »
Tabelas Tustracdes Circular 2D =) |
| 83 - £ | 4000 B 0 - |
A B C D E F Q ») \Z./‘\L | J
e :
O resultado, tal como no gréfico de |, i
, . , 3 4000| Apresentar o contributa de cada valor para
barras, é dado na mesma planilha de cal- . 2000 um total.
5 2500 Utilize-0 quanda for possivel adicionar os
valores em conjunto ou tiver apenas uma
culo. 5 350 L e
7 3500 positivos,
8 i) Todos os Tipos de Gréfico...
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Do)\l Dy )=
{ia)
Base  Inserir

Livrol xlsx - Microsoft Excel

Esquema de Pagina  Férmulas  Dados  Rever

o, @ =

de Grafico Como Modelo | Linha/Coluna  Dados

Ver

¢ ¢ O I
Alterar Tipo Guardar Mudar Seleccionar @ .

e Como todos os elementos graficos sdo

Programador | Estrutura

atrativo.

editaveis, pode clicar numa das “fatias” e
afasta-la do centro, de forma a soltar cada
uma delas e tornar o resultado mais

Tipo Dados Esquemas de Graficos Estilos
Gréfico 1 - @ A
a [ 8 | ¢ [ o [ e ] F [ & [ w | 1 [
1
[ 2]
B 4000
B0 2000
B 2500)
i 350
[ 7] 3500,
B
B
10|
[11]

Copiar um grafico

T

Uma vez satisfeito com o resultado do seu gréfico, pode mové-lo para uma planilha de

calculo separada ou até copiar o resultado para a drea de transferéncia, o que permite
usalo em programas de edicdo de imagem ou no Word, por exemplo.

Para isso, clique no grafico com
o botdo direito do mouse e

escolha a opc¢do pretendida——

Neste caso vamos copiar o
grafico para o Word.

o
o=

&
B
=3
&
A
b
E2)
(@]
1551
g | Tra

B

Copiar Q

Calar

Repor para Corresponder Estilo
Tipo de Letra...

Alterar Tipo de Grafico...

Seleccionar Dados...

Mover Grafico...

Enviar Para Tras
Atribuir macro...

Eormatar Area do Grafico...

mi
=2
m3
mg

=5
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Mas podemos também transferir o grafico para a planilha de cdlculo separada, que
pode ou ndo estar dentro do mesmo arquivo que ja temos aberto.

calbic-[0 A X R-Z- S
N I EEEA- == Escolha a opg¢do Mover Grafico a
% | Cortar partir do menu de contexto que
2 i se obtém clicando com o botdo
& Repor para Corresponder Estilo .1 direito do mouse sobre o grafico.
A Tipo de Letra... .
il AtterarTipo de Grafico... =
@ Seleccionar Dados... -
\@ Mover Grafico.. [}\
J | Rotacda3D., =
4| Agrupar »
44| Trazer Para a Frente | »
% | Enviar Para Tras | » Mover Grafico n
Atribuir macro... Escolha onde pretende colocar o grafico:
%F Formatar Area do Grafico...
" Obijecto em: IFolhaS j
[8]4 I Cancelar |
Se escolher Nova Planilha, o gréfico ficard numa
planilha separada.
\ H9-0ng )+ Livrol xlsx - Microsoft Excel | Ferramentas de Graficos | = =
2 Base Inserir de Pagina Férmulas Dados Rever  Ver F j |» Formatar I @ - 7 x
o A ele]@] | 1
o] = = ||
AlterarTipo  Guardar Mudar Seleccionar || @ e Q = ‘ . N . l ’ 0 — || Mover
de Grafico Como Modelo | Linha/Coluna  Dados | % T || Grafico

Tipo Dados “ Esquemas de Graficos Estilos de Graficos “Lo:allza;éo

-~ | v

pronto | 23 |
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Os graficos (exceto no caso em que sejam exportados como uma imagem) mantém a sua
ligacdo aos dados que os geraram. Isso significa que pode alterar os dados na planilha de Excel e
ver o grafico refletir de imediato essas alteragGes.

IMPRESSAO — EXERCICIO_03_C

Imprimir uma planilha de célculo é um pouco diferente do que imprimir qualquer
outro tipo de documento, especialmente devido as dimensdes que um documento
de Excel pode vir a ter.

Todas as opg¢Oes de impressao encontram-se localizadas a partir do botdao do
Office, Imprimir, Impressao Rapida e Pré-visualizar.

Imprimir
A opcdo Imprimir é a predefinida se clicar em Imprimir a partir do Menu do Office.

[ \‘- H _l - Livrol - Microsoft Excel
@ Esta opcdo faz surgir um
j Hovo Pré-visualizar e imprimir o documento Segundo dié|0go, CUjO aspec-
Imprimir .
~ @ Seleccionar uma impressora, nimero de cdpias e outras opgdes de to depende do tlpO de
| j Abrir impressdo antes de imprimir. . .
® impressio Ripida impressora que estiver usando
ar E Enviar o livro directamente para a impressora predefinida sem .
H G sfectuar alteraches. , e onde pode selecionar
— 5 Pré-visualizar H L H P
H Guardar Comao ¥ "ﬂ. Pré-visualizar e efectuar alteracdes as paginas antes de imprimir, quals as paglnas a Imprlmlr' 0
numero de paginas a
Imprimir » . . .
u’;,,ﬁ [y imprimir, a ordem de
?L}r Preparar , impressdo, a qualidade, etc.
Q‘ Enviar 3
mprimic 21 x|
7 Publicar »
== s rImpressora
J‘\ Eechar Morme: Icﬁ hp deskjet 940c j Propriedades... |
Estado: Inacti
1 T;l:: " hl?:;;:;et adnc Localizar impressora. .. |
Cnde: USBOO1
Comentario:
™ Imprimir para ficheiro
rIntervalo de impressio —Copias
& Tudo Mimero de copias: Il 5‘
" paginals) De! I ﬁ até: I ﬂ
rImprirnit |j§| v A
grupar
" Selecco € Livro inkeira .
& Folhas activas " Tabela
I™ Ignorar 4reas de impressdo

Pré-visualizar | [o]4 I Fechar
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Impressao rapida

A funcdo de Impressdao Rapida do
Excel imprime diretamente o seu
para
predefinida sem perguntar

documento

nada.

Evite usar esta opgdo, exceto para
documentos simples.

Pré-visualizar

H Dy I E) = Livrol.xlsx - Microsoft Excel
. MNovo [ EEDpeTR
a impressora £, Imprimir

e
Abrir

mais

Seleccionar uma impressora, nimero de copias e outras opcdes de
impressdo antes de imprimir.

Guardar

ALLD

Guardar Coma  »

Imprimir

Preparar 3

@ Enyiar 3

Q

Enwiar o livro directamente para a impressora predefinida sem
efectuar alteragdes. %
Pré-visualizar

Pré-visualizar & efectuar alteracdes s paginas antes de imprimir,

Impressio Rapida ‘l

Opcdes do Excel | | X Sair do Excel

A opgdo Pré-visualizar é a preferivel para um controle maximo da impressao.

NPt -

Livrol xlsx - Microsoft Excel

Antes de clicar nesta opcdo,

D Nova
o
[& Abrir

Guardar

Pré & imprimir o
) Imprimir
TR Seleccionar uma impressora, numero de copias e outras opges de

impressdo antes de imprimir,

& Impressao Rapida

Enviar o livro directamente para a impressora predefinida sem
efectuar alteragdes.

tenha a certeza que nao deixou o
grafico selecionado, se assim for,
na pré-visualizacdo apenas ira ver

B

Guardar Como

Ll Imprimir ‘ »

-
(esl]

Preparar »

Pré-visualizar
Pré-visualizar e efectuar alteracdes as paginas antes de imprimir,

‘l o gréfico e ndo todos os outros
dados da mesma folha.

LivroLxlsx - Microsaft Excel

Préaisualizar |

[§ Pagina Seguinte

‘
L Pagina Anterior
Fechara
Mostrar Margens | pré.yisualizacio
Pré-visualizar
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Definir area de impressao
Um comando essencial para imprimir no Excel é o que permite definir qual a area a
imprimir.

Antes de imprimir,

Livral - Micros

deverda escolher a guia
Layout de Pagina. o g = )

o
Margens Orientagio Tamanho Areade Quebras Fundo Titulos ¢
- - hé Impressdo ™ ™ Impressé

Note como ha um risco tracejado
vertical na sua planilha de calculo.

+ I e B e e [ e [ w [ o L o [ e[ o[ m[wlolfe [ aldas s [

L

o — e

L omuw me

e i E este risco que indica a divisio da

B s " pagina e como é que ela vai ser

E ot . . o

8 = o impressa. O que significa que esta

e planilha vai ser impressa em duas
paginas, ficando na segunda nada
mais do que uma parte do grafico.
(HE

Imprimir Configurar Fechar a
Pagina Mostrar Margens | pré_yisualizagio

Vendas 2007-200;
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Isto permite alterar a posi¢cdo do grafico mais para a esquerda de forma a caber tudo

na pagina.

Ou, através do comando Area de Impressdo, podera definir exatamente qual a area

que pretende imprimir e depois alterar a orientagao da pagina.

1. Comece por selecionar a drea a imprimir.

(Oa)d 92+ LiroL sy - Microsort Exce
5 et st Esquema dePagina | Formulas  Dados  Rever  Ver  Programador
H B cores - 3 lj ‘s& >J| ;‘.:‘J —':j :f Largura: Autom?tm' Linhas de
[]Tipos de Letra ~ 3] Attura: | Automaticc v || @) Ver
Temes [O] Eteitos - !
Temas
{ Al -
A 8 c ) 3 E G H i i K L
2
3
e 2007 2008
s i 1234 2528
[ o sa52 1a51
7 5T 5213 557
s a 1325 15687
s ToTAL 13231 26638
10
11 TOTAL ACUMULADO 39870
12
13
12 Vendas 2007-2008
15
16
17
18
19
20 | m2007
= 2008
22
23
28 -.l -
25 - - - n
e T 2 B a
27 i
28

impressao.

a opc¢ao Paisagem.

(Oa)\H9- 1
]

Esguema de Pagina

S 1
Orientacdo|Tamanho

2. Clique no botdo Area de Impressdo e

Margens On;magéﬂ Tamanho| Areade |Quebras Fundo Titulos de .
- - = Impressdo = - Impressdo ] Escala: 100% o Imprin . ~ - ° ’
ot 5 e w0 selecione a opgao Definir area de
[ A | Limpar dres de impressio

3. Clique no botdo Orientagao e escolha

Base Inserir
n Cores =
4 .@l
Tipos de Letra =
Temas Margens
- Efeitos ~ -
Temas
\ A1 -

= Vertical

4. Verifique novamente antes de imprimir através do comando de pré-visualizagao.

5. Imprima
clicando
botdo
impressao.

Farmulas

Dad

Area de
- Impressdo ~
urar Pagina

— Harizontal

(D) Q)+ LivroL xlsx - Microsoft Excel
L
Pré-visualizar @
Irgg/imir| Cenfigurar | Zoom - Fechar a
Pagina Mostrar Margens | pr.visualizacio
no Il%lmm Zoom Pré-visualizar
Ep\inw (Ctrl+P)
o
ar
aT
ar
10 z
IomaLscumuiape s
Vendas 2007-2008
w2107
e
Pré-visualizar Pagina 1 de 1 Ampliar 50 (o) (+)
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